ZASADY WSPOLPRACY
BIURO RACHUNKOWE RENATA BOGDAN

Wspotpraca z Biurem oparta jest na wzajemnym zaufaniu oraz gwarancji zachowania

poufnosci w zakresie wszelkich informacji dotyczacych Klientow.

Po uzgodnieniu warunkow wspoétpracy oraz po podpisaniu stosownej umowy
Klienci Biura Rachunkowego ograniczajg swoje czynnosci ksiggowe tylko do
rzetelnego dokumentowania operacji gospodarczych, tzn:

1. wystawiania dowodow sprzedazy,

2. przyjmowania dokumentow zakupu.

W przypadku technicznego przekazywania dokumentéw do Biura oraz
czestotliwosci ich przekazywania- to Panstwo okreslajg zasady wspoltpracy:

- Klient osobiscie dostarcza dokumenty do biura,

- odbior dokumentow w siedzibie Klienta,

- poczta,

- kurier,

- e-mail (skan lub fotografia dokumentéw).

W przypadku dostarczania dokumentéw droga elektroniczng, oryginaty dokumentow

znajduja si¢ u Klienta, natomiast kiedy to my odbieramy dokumenty lub dostajemy je

kurierem, oryginaty dokumentow znajduja si¢ w naszym biurze i ponosimy za nie

petng odpowiedzialnos¢.

Biuro Rachunkowe weryfikuje otrzymane dokumenty pod wzgledem
merytorycznym 1 na ich podstawie przygotowuje wstepng informacje o
dochodzie.

Klient usuwa ewentualne braki i niedociggnigcia w dokumentacji prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej. Zwracamy réwniez uwage na konieczno$¢
opisywania faktur kosztowych.

Na podstawie dostarczonych i poprawionych dokumentéow ksiggowych Biuro

Rachunkowe sporzadza rejestry podatkowe (Ksiggi Rachunkowe, Ksigga



VI.

Przychodow i Rozchodow, rejestr VAT) oraz wilasciwe deklaracje, ktore
nastepnie w ramach ustugi dostarczane s3 do odpowiednich urzedow
skarbowych oraz ZUS.

Klient otrzymuje pisemne informacje dotyczace sytuacji finansowej firmy oraz

wiadomosci o naleznych optatach do urzedu skarbowego 1 ZUS.



